Nombre y dirección

del alumno


Fecha:
REF: Oficio de Asignación No.

LAE. Luis Israel Ruiz Robertos, MF.

Director de Extensión
Universidad Modelo

Presente.

Muy estimado licenciado:

Habiendo cumplido ______ horas de servicio social en _______________________ haciendo labores de ______________________________________  y habiendo cumplido con los informes y trabajo requerido, además de anexar carta de terminación del (nombre del supervisor y cargo del mismo) por medio de la presente solicito a usted se sirva elaborar el certificado de servicio social respectivo.

Sin más por el momento y en espera del antes mencionado quedo de usted
ATENTAMENTE


Nombre y firma del alumno

	nombre y firma del jefe inmediato superior


	sello de la institución




Modelo de la carta que deberá de presentarse una vez concluido el Servicio Social. Este cuadro deberá ser borrado al imprimirse la carta.








